fevyzine

VILLE DU GRAND LYON

Offre de stage : Assistant-e Ressources Humaines

La ville de Feyzin, 8 10km de Lyon, 9800 habitants et 300 agents, propose un stage a l'unité
Ressources Humaines.

Ce stage débuterait en avril 2025 d’une durée minimum de 2 semaines a 2 mois (rémunéré) en
fonction de la disponibilité des candidats.

Environnement et missions :
Vous ferez partie de I'unité Ressources humaines rattachée a la direction générale. Vous
travaillerez avec la responsable de l'unité, les gestionnaires RH et la responsable formations.

Les missions proposées seront les suivantes :

* mise sous pli des paies

* archivage des dossiers et classement (courriers RH, actes administratifs, ...)
* réalisation de tableaux de bord et de statistiques RH

* Saisie des congés

* Saisie des variables paies

* Rédaction de courriers a la demande de la responsable

* Mise a jour des procédures a la demande de la responsable

Profil du candidat :

Niveau DUT ou Licence RH, droit public, titre professionnel de gestionnaire paie, vous étes
particulierement intéressé-e par le domaine de la gestion des ressources humaines. Vous avez
une bonne expression écrite, et vous étes intéressé-e par le secteur public et I'environnement des
collectivités territoriales.

Autonome et organisé-e, vous étes rigoureux-se, réactif-ve et curieux-se, aimable
Informations pratiques :
Stage selon dates a convenir : a partir de mars 2025, pour une durée de 2 semaines a 2 mois

(stage rémunéré) en fonction de vos disponibilités.

Pour toute information contactez DUMAS Alizée : a.dumas@yville-feyzin.fr ou 04 72 21 46 96.

Votre candidature (CV et lettre de motivation) est a envoyer a candidatures@yville-feyzin.fr dans les
meilleurs délais.
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